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Fecha de elaboración de la solicitud: 

                                                       Nombre del solicitante:
Centro/Oficina/Departamento:                                           
Importante: La recepción de esta solicitud no implica la responsabilidad por parte del Área de Eventos de brindar el servicio. Esta solicitud está sujeta a autorización dependiendo de la disponibilidad de espacio.
TODA LA INFORMACIÓN ES INDISPENSABLE PARA PRESTAR EL SERVICIO

Nombre del evento:       
Fecha del evento:           Hora exacta en que empieza el evento :        Hora exacta en que termina el evento:      
Aforo esperado:                              
Hora en que necesita se abra el espacio:      
Titular del evento:                                                                             
EL TITULAR ES RESPONSABLE DEL EQUIPO EN CASO DE DAÑO O PÉRDIDA PARCIAL O TOTAL
Marque con una X los renglones que correspondan:

 FORMCHECKBOX 
  Público interno   FORMCHECKBOX 
 Público externo      FORMCHECKBOX 
 Organiza IBERO       FORMCHECKBOX 
 Organiza IBERO CDMX y        
 FORMCHECKBOX 
 Organiza otra Institución:              FORMCHECKBOX 
 Tendrá  invitados especiales        
Espacios solicitados:

 FORMCHECKBOX 
 Aula Magna                        FORMCHECKBOX 
 Auditorio Loyola 
 FORMCHECKBOX 
 Vestíbulo Biblioteca          FORMCHECKBOX 
 Terraza Biblioteca 
 FORMCHECKBOX 
 Sala anexa Auditorio Loyola   FORMCHECKBOX 
 Fuera del campus
 FORMCHECKBOX 
 Esquina del Cielo         Otro:     
Tipo de actividad

 FORMCHECKBOX 
 Brindis    FORMCHECKBOX 
 Clases especiales
 FORMCHECKBOX 
 Conferencia    FORMCHECKBOX 
 Desayuno/Comida/Cena
 FORMCHECKBOX 
 Evento especial   FORMCHECKBOX 
 Examen de admisión
 FORMCHECKBOX 
 Examen de idiomas   FORMCHECKBOX 
 Examen recepcional

 FORMCHECKBOX 
 Exposición                                   FORMCHECKBOX 
 Exhibición

 FORMCHECKBOX 
 Ceremonia de Egresados
 FORMCHECKBOX 
 Ceremonia de Titulación             FORMCHECKBOX 
 Misa

 FORMCHECKBOX 
 Reunión                                       FORMCHECKBOX 
 Rueda de prensa

 FORMCHECKBOX 
 Semana de Licenciatura              FORMCHECKBOX 
 Seminario

 FORMCHECKBOX 
 Taller                                  Otro:                                
Mobiliario (especificar cantidades)
 FORMCHECKBOX 
 Sillas para registro      
 FORMCHECKBOX 
 Sillas para presidium      
(solamente contamos con sillas para registro y presidum)
 FORMCHECKBOX 
 Podium 

 FORMCHECKBOX 
 Mesas para registro:     
  FORMCHECKBOX 
 Mesas para Presidium:      
 FORMCHECKBOX 
 Mamparas grandes:     
 FORMCHECKBOX 
 Mamparas chicas:      
 FORMCHECKBOX 
 Mesas para ambigú:  FORMCHECKBOX 
1  FORMCHECKBOX 
 2  FORMCHECKBOX 
 3  FORMCHECKBOX 
 4 
 FORMCHECKBOX 
 Manteles para  FORMCHECKBOX 
 presidium   FORMCHECKBOX 
registro 
 FORMCHECKBOX 
 Hielera             FORMCHECKBOX 
 Cafetera     FORMCHECKBOX 
 Garrafones
 FORMCHECKBOX 
 Botes de basura  FORMCHECKBOX 
 1  FORMCHECKBOX 
 2  FORMCHECKBOX 
 3  FORMCHECKBOX 
 4
 FORMCHECKBOX 
 Bandera de México  FORMCHECKBOX 
 Bandera UIA 

 FORMCHECKBOX 
 Bandera Baja California

Se requiere ayuda para llevar:
 FORMCHECKBOX 
 libros    FORMCHECKBOX 
 Títulos  FORMCHECKBOX 
 Promociónales   FORMCHECKBOX 
 Vino 
 FORMCHECKBOX 
 Refrescos  FORMCHECKBOX 
  varios  
Horario y lugar dónde debe recogerse las cosas      
Lugar dónde debe entregarse las cosas      
Tipo de montaje
 FORMCHECKBOX 
Herradura para 15 personas

 FORMCHECKBOX 
Herradura para 20 personas

 FORMCHECKBOX 
Herradura para 25 personas

 FORMCHECKBOX 
Herradura para 30 personas

 FORMCHECKBOX 
Herradura para 35 personas 

Otro:                                
Equipo audiovisual requerido:
     
Observaciones:  
Descripción del servicio que solicita:      
Equipamiento:

Se puede solicitar el arreglo del espacio, pero debe hacerse junto con la reservación. De lo contrario, si hay cualquier modificación al orden del mobiliario, el titular del evento es responsable de volver a dejarlo como estaba. 

El servicio de café es responsabilidad del titular del evento. Servicios Generales sólo facilitará mesas instaladas afuera del Aula Magna, terraza de la Biblioteca, vestíbulo de la Biblioteca o Sala anexa del Auditorio Loyola, ya que son los únicos espacios en donde está permitido el servicio de café o ambigú. 

Página 1 de 2

